
○津山工業高等専門学校不動産管理事務取扱規程

平成16年３月19日

規 程 第 ７ 号

改正 平成18年４月１日規程第44号 平成28年２月17日規程第14号

平成30年12月12日規程第15号

第１章 総則

（趣旨）

第１条 津山工業高等専門学校（以下「本校」という。）に所属する不動産（以下

「不動産」という。）の管理，処分及び貸付に関する事務の取扱については，独立行

政法人国立高等専門学校機構不動産管理規則（平成16年規則第38号。以下「不動産

管理規則という。），独立行政法人国立高等専門学校機構不動産貸付事務取扱要領

（以下「不動産貸付事務取扱要領」という。），独立行政法人国立高等専門学校機構不

動産貸付料算定基準及び他の法令又はこれに基づく特別の定めのある場合を除くほ

か，この規程の定めるところによる。

（総括責任者）

第２条 校長は，津山工業高等専門学校の不動産管理を総括するものとする。

（管理の機関）

第３条 不動産の管理に関する事務を掌る者として，不動産管理役を置き，事務部長

をもって充てる。

２ 不動産管理役は次に掲げる事務を行わなければならない。

（１）法令及び予算の定めるところに従い，不動産を適切に管理，取得，供用，保存，

処分すること。

（２）不動産をその用途及び目的に応じ，常に良好な状態に維持し，保持し，これを

最も効率的に運用すること。

（３）不動産の現況を常に把握し，正確に記録すること。

（４）不動産の利用状況を考慮し，適切に処分すること。

第２章 不動産の監守

（不動産監守者等）

第４条 不動産管理役は，教職員のうちから不動産監守者及び不動産補助監守者（以

下「監守者等」という。）を定め，不動産の監守をさせるものとする。

（監守計画）



第５条 不動産管理役は，当該不動産に関し，分類（不動産管理規則第６条に規定

する分類をいう。以下同じ。），位置，面積，建物等の構造及び配置状況，監守の事

務に従事する職員の数，寄宿舎並びに教職員宿舎の位置等を勘案し，監守者等及び

監守区域等を明らかにした監守計画について，別に定める。

（監守者の責務）

第６条 監守者等は，不動産管理役の指揮監督を受け，その担当する監守区域の不動

産の利用状況を点検するものとする。

（監守者等の報告）

第７条 監守者等は，その担当する不動産に異常を発見したときは，直ちに別に定め

る不動産監守状況報告書により不動産管理役（不動産補助監守者にあっては，不動

産監守者）に報告するものとする。

（災害時の通報）

第８条 教職員及び学生は，火災・盗難その他災害を発見したときは，直ちに事務部

長又は総務課長に通報しなければならない。

第３章 貸付

（貸付の手続き）

第９条 不動産管理役は，本校の事務又は事業に支障がないと認められる場合は，不

動産を貸し付けることができる。

２ 前項の規定による貸付の手続きは不動産貸付事務取扱要領に基づき行わなければ

ならない。

（貸付期間等の変更）

第１０条 不動産の貸付許可を受けた者が，その許可を受けた期間又は目的等の計画

を変更しようとするときは，不動産貸付変更申請書（様式第２号）を，許可を受け

た貸付期間の最初の日の７日前までに不動産管理役へ提出し，その承認を受けなけ

ればならない。

２ 不動産管理役は，前項の承認をするときは，不動産貸付変更承認書（様式第３

号）を交付する。

（許可の取消し等）

第１１条 不動産管理役は，不動産の貸付許可を受けた者がその許可の内容に違反し

たとき，又は別に定める不動産貸付許可書に記載された条件若しくは指示に従わな

いときは，その許可を取消すことができるものとする。

（使用心得）

第１２条 不動産の貸付許可を受けた者が，当該不動産を使用するときは，不動産貸付許

可書に記載された条件及び別に定める津山工業高等専門学校施設使用心得を遵守しなけ



ればならない。

第４章 雑則

（雑則）

第１３条 この規程に定めるもののほか，不動産の管理に関し，必要な事項は別に定

める。

附 則

この規程は，平成16年４月１日から施行する。

附 則（平成18年４月１日規程第44号）

この規程は，平成18年４月１日から施行する。

附 則（平成28年２月17日規程第14号）

この規程は，平成28年４月１日から施行する。

附 則（平成30年12月12日規程第15号）

この規程は，平成30年12月12日から施行する。



様式第２号（第10条関係）

不動産貸付変更申請書

年 月 日

津山工業高等専門学校

不動産管理役 殿

申請者 住 所

氏 名 ,

年 月 日付けで貸付許可された不動産について，下記のとおりその

使用を変更したいので，申請します。

記

貸付許可を受けた 口 座 名

施 設 の 名 称

区 使用しよ

施 設 の 区 土 地 建 物 うとする

分・ 数 量 分 面積 ㎡

区 分 変 更 前 変 更 後

使 用 目 的

自 年 月 日 時 分 自 年 月 日 時 分

使 用 期 間 至 年 月 日 時 分 至 年 月 日 時 分

使 用 予 定 人 員 人 人

変 更 理 由

そ の 他



様式第３号（第10条関係）

不動産貸付変更承認書

年 月 日

殿

津山工業高等専門学校

不 動 産 管 理 役 印

年 月 日付けで申請のあった不動産貸付変更申請については，申

請のとおり許可する。

なお， 年 月 日付けの不動産貸付許可書に記載した条件若しくは

指示を遵守すること。


